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Нормативно-правовые документы, регламентирующие разработку и реализацию 

общеобразовательных общеразвивающих программ дополнительного образования:  

 

1. Федеральный закон от  29.12.2012 № 273-ФЗ  (ред. от 08.12.2020)  «Об образовании 

в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2021) 
2. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 29 мая 2015 г. N 996-р 

«Стратегия развития воспитания в Российской Федерации на период до 2025 года» 

3. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 г. № 

629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным  общеобразовательным программам» 

4. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 03.09.2019 № 467 

«Об утверждении Целевой модели развития региональных систем дополнительного 

образования детей»; 

5. Постановление Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4. 3648-

20 «Санитарно-эпидемиологические требования  к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»  
6. Концепция развития дополнительного образования детей до 2030 года 

(Распоряжение Правительства РФ от 31 марта 2022 года № 06-1172) 

7. Концепция духовно-нравственного развития и воспитания личности гражданина 

России (ФГОСООО) 

8.  Примерные требования к программам дополнительного образования детей в 

приложении к письму Департамента молодежной политики, воспитания и 

социальной поддержки детей Минобрнауки России от 11.12.2006 г. № 06-1844 

9.  Письмо Министерства образования и науки РФ N 09- 3242 от 18 ноября 2015 г. 

«Методические рекомендации по проектированию дополнительных 

общеразвивающих программ (включая разноуровневые 

           программы)» 

10.  Положение о дополнительной общеобразовательной общеразвивающей  программе 

педагога ОО. 

11.  Авторская программа (если есть). 

 

 

Раздел 1. Комплекс основных характеристик программы 

1. 1. Пояснительная записка (общая характеристика программы) содержит 

следующие компоненты: 

1. 1.1. Направленность программы – социально-гуманитарная.  

1.1.2. Актуальность программы  

Актуальность программы – это ответ на вопрос, зачем современным детям в современных 

условиях нужна конкретная программа. В актуальности поясняется потребность общества 

и детей данного возраста и категории в решении задач, которым посвящена 

программа, предпосылки в решении этих задач. 

 Актуальность может базироваться: 

• на анализе социальных проблем; 

• на анализе педагогического опыта; 

• на анализе детского или родительского запроса на дополнительные 

образовательные услуги; 

• на социальном заказе муниципального образования и т.д. 
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1.1.3. Значимостьпрограммы (обоснование актуальности программы) для 

конкретного региона, муниципалитета. 

1.1.4. Отличительные особенности программы. 

1.1.5. Новизна программы 

что нового разработчик внес в свою программу в сравнении с известными аналогами по 

содержанию, методам и организационным формам реализации предлагаемого материала и 

др.  

Описание новизны возможно через обоснование изменения количества часов на изучение 

программы (разделов, тем); обоснование дополнения содержания программы в сравнении 

с имеющимся и т.д.  

 1.1.6. Адресат программы: (возраст детей, участвующих в реализации данной 

Программы. В пояснительной записке следует указать возраст учащихся, на который 

рассчитана Программа)  

- психолого-педагогические особенности возрастной категории обучающихся. Так как 

Программа рассчитана на освоение детьми определенного возраста, следует кратко 

представить учитываемые возрастные и гендерные характеристики, личностные и 

образовательные возможности и потребности контингента обучающихся (одаренные дети, 

дети с ограниченными возможностями и др.); 

 

1.1.7. Сроки реализации программы (продолжительность образовательного 

процесса, этапы). Определяются образовательной организацией самостоятельно. 

1.1.8. Уровень программы. Может быть разный – стартовый (ознакомительный), 

базовый, углубленный, если программа относится к разноуровневым программам. 

1.1.9. Особенности организации образовательного процесса: 

С учетом выбранных форм – традиционная, сетевая, модульная, с использованием ДОТ, с 

использованием электронного обучения. 

1.1.10. Форма обучения и режим занятий 
 Обучение в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, 

осуществляется в очной, очно-заочной или заочной форме. Допускается сочетание 

различных форм (ФЗ ст.17, п.2,4). Режим и продолжительность учебных занятий в 

объединении зависят от возраста детей, направленности Программы и должны 

соответствовать рекомендациям Постановление Главного государственного  санитарного 

врача Российской Федерации от  28.09.2020 №28 «Об утверждении санитарных  правил 

 СП 2.4.3648-20 «Санитарно - эпидемиологические требования к организациям  

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления  детей и молодежи»).  

- количество занятий и учебных часов в неделю (на группу) и за год: при 

нагрузке 4 часа в неделю – в год 144 часа, 6 часов в неделю – в год 216 часов, 9 часов 

в неделю-324 часа); 

- количество обучающихся в объединении, их возрастные категории;  

Количество обучающихся в объединении зависит от направленности Программы и 

определяется Уставом образовательной организации и с учетом рекомендаций 

СанПиНом: в группе 1 года обучения –12-15 чел, в группах 2-го и последующих годов –

10-12 человек.  

Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него 

учащихся с ограниченными возможностями здоровья и (или) детей-инвалидов, инвалидов. 

 

1.1.11 Педагогическая целесообразность программы 
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 кратко пояснить, почему именно предлагаемые в программе средства наиболее 

действенны для обучающихся, на которых она рассчитана;  

указать, какие изменения произойдут в детях, если они усвоят предлагаемое 

содержание или если их работа будет организована в предлагаемых формах и т.д. 

(Например: «Программа педагогически целесообразна, т.к. обучение по данной 

программе: 

1. обладает мощным воспитательным потенциалом. Дети преодолевают трудности, 

что способствует развитию трудолюбия, усидчивости, уважения к труду другого человека. 

В ходе занятий они знакомятся с работами мастеров народных промыслов, посещают их 

выставки и даже общаются с ними, наблюдают за их процессом «сотворения чуда», что, 

безусловно, положительно сказывается как на общекультурном, так и на духовно-

нравственном развитии; 

2. стимулирует развитие потенциальных возможностей детской фантазии, 

развивает воображение, художественно-творческие способности; 

3. программа способствует ранней профориентации учащихся».) 

 

1.2. Цель и задачи программы 

Цель: …………………………… 

Указывается цель, на достижение которой направлена реализация программы (цель 

должна быть сформулирована так что бы родитель понял зачем его ребенку нужен 

этот кружок, без специфичной терминологии) 

общая формулировка образовательных намерений педагога, связанная с темой и 

содержанием Программы, которая позволяет установить, какой результат 

предполагается получить при ее достижении, какими средствами. 

Задачи:  

Задачи программы: 

 

Возраст 

обучающихся 

Задачи программы 

Личностные 

(воспитательные) 

Метапредметные 

(развивающие) 

Предметные 

(обучающие) 

7-10 лет    

11-14 лет    

15-18 лет    

 

1 вариант  

обучающие - отвечают на вопросы: что узнает, в чем разберется, какие представления 

получит, чем овладеет, чему научится обучающийся, освоив программу; 

 развивающие - связанные с развитием творческих способностей, возможностей, 

внимания, памяти, мышления, воображения, речи, волевых качеств и т.д. и указывать на 

развитие ключевых компетентностей, на которые будет делаться упор при обучении; 

 воспитательные - отвечают на вопросы: какие ценностные ориентиры, отношения, 

личностные качества будут сформированы у обучающихсяконкретные «шаги» по 

достижению цели. Постановка задач отвечает на вопрос «Что нужно сделать?» для 
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достижения цели. В задачах Программы должны быть отражены все содержательные 

направления образовательной деятельности – обучающие, воспитывающие, развивающие. 

2 вариант 

личностные - формирование общественной активности личности, гражданской позиции, 

культуры общения и поведения в социуме, навыков здорового образа жизни и т.п.; 

 метапредметные - развитие мотивации к определенному виду деятельности, потребности 

в саморазвитии, самостоятельности, ответственности, активности, аккуратности и т.п.; 

 образовательные (предметные) - развитие познавательного интереса к чему-либо, 

включение в познавательную деятельность, приобретение определенных знаний, умений, 

навыков, компетенций и т.п. Формулировки задач должны быть соотнесены с 

прогнозируемыми результатами. 

1.3. Содержание программы 

1.3.1. Учебный план – содержит название разделов и тем программы, количество 

теоретических и практических часов и формы аттестации (контроля), оформляется в 

табличной форме. «Учебный план – документ, который определяет перечень, 

трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения учебных 

предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов учебной деятельности и, 

если иное не установлено настоящим Федеральным законом, формы промежуточной 

аттестации обучающихся» (ФЗ ст.2 п.22);  

 

№ п/п Название раздела, темы Количество часов Формы 

аттестации 

(контроля) 

всего теория практика 

1. Название раздела         

1.1. Название темы 1         

1.2. Название темы 2         

2. Название раздела         

2.1. Название темы 1         

2.2. Название темы 2         
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  Итоговая аттестация         

  Итого         

 

1.3.2. Содержание учебного плана – это реферативное описание разделов и тем 

программы в соответствии с последовательностью, заданной учебным планом, включая 

описание теоретической и практической частей, форм контроля, соответствующих каждой 

теме 

пример 

Раздел 1. «_______________________________________________________» 

            Тема 1.1. Материалы и оборудование для занятий фитодизайном (4 часа) 

Теория (2 ч.)  Способы крепления растительного материала внутри сосуда с помощью 

флористической губки, наколки, тейп-листов, петельной проволоки. Инструменты: 

ножницы, кусачки, секатор, нож, держатели, проволока, лак. Сосуды: вазы, кувшины 

различной формы. Аксессуары: свечи, ленты. Растительный материал: линейный, 

основной, наполнитель. Различные виды растений. 

Практика (2 ч.) Сбор и заготовка растительного материала для занятий фитодизайном: 

срезка, окрашивание, высушивание, покупка сухих растений. 

Формы контроля: - 

Тема 1.2 …………………………….. и т.д по учебному плану 

1.4  Планируемые результаты 

Планируемые результаты освоения Программы формулируются через перечисление 

знаний, умений, компетенций, которые присвоят учащиеся в процессе освоения 

теоретической и практической частей Программы. Планируемые результаты следует 

соотнести с целью и задачами (обучения, воспитания, развития) Программы. 

Планируемые результаты формулируются на каждый год реализации Программы. 

ПРИМЕР 

 Планируемые результаты  

Личностные Метапредметные Предметные 

Чего 

достигаем? 

Сформирован интерес к 

явлениям социальной 

жизни, социальные 

умения 

(коммуникативность, 

рефлексия, лидерские 

качества, культура 

общения, дружелюбие), 

понимание 

Сформированы 

познавательные, 

коммуникативные и 

регулятивные УУД на 

уровне требований 

начального общего 

образования 

На базовом и 

углубленном уровнях 

сформированы 

основы знаний в 

области социальных 

и гуманитарных наук 
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общечеловеческих 

ценностей. 

Как 

оцениваем? 

(способы 

оценки) 

Количественные:  

1. Количество детей, 

включенных в 

реализацию проектов и 

мероприятий РДДМ по 

… направлениям.  

2. Количество 

победителей – 

участников конкурсов 

РДДМ Количество 

детей, включенных в 

реализацию проектов и 

мероприятий РДДМ по 

… направлениям.  

Качественные: 

Педагогическое 

наблюдение 

Количественные:  

1. Количество детей, 

включенных в 

реализацию проектов 

и мероприятий РДДМ 

по … направлениям.  

2. Количество 

победителей – 

участников конкурсов 

РДДМ по … 

направлениям.  

.  

Качественные: 

Педагогическое 

наблюдение, 

педагогическая 

диагностика 

Количественные:  

1. Количество детей, 

включенных в 

реализацию проектов 

и мероприятий 

РДДМ по … 

направлениям.  

2. Количество 

победителей – 

участников 

конкурсов РДДМ по 

… направлениям.  

.  

Качественные: 

Педагогическое 

наблюдение, 

тестирование 

 

Раздел № 2 Комплекс организационно-педагогических условий 

2.1. Календарный учебный график.  
Календарный учебный график определяет количество учебных недель и количество 

учебных дней, продолжительность каникул, даты начала и окончания учебных 

периодов/этапов; определяет даты проведения занятия и т.д. Календарный учебный 

график является обязательным приложением к дополнительной общеобразовательной 

программе и составляется для каждой группы. 

 

№ п/п Месяц Число Время 

проведения 

занятия 

Форма 

занятия 

Количество 

часов 

Тема 

занятия 

Место 

проведения 

Форма 

контроля 

                  

 

 

2.2. Условия реализации программы: 

2.2.1. Материально-техническое обеспечение 

2.2.2. Информационное обеспечение 

2.2.3. Кадровое обеспечение 
 

2.3. Формы аттестации 

Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» (ст.75) и 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 г. № 629 

«Об     утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным  общеобразовательным программам» проведение итоговой 

аттестации по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам не 

предусмотрено. 
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Оценка образовательных результатов учащихся по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе должна носить вариативный характер 

(Концепция, гл. I). Инструменты оценки достижений детей и подростков должны 

способствовать росту их самооценки и познавательных интересов, а также 

диагностировать мотивацию достижений личности (Концепция, гл. III). 

Формы аттестации: зачет, контрольная работа, творческая работа, выставка, 

конкурс, фестивали, отчетные выставки, отчетные концерты, открытые уроки, вернисажи 

и другие.  

Текущий контроль включает следующие формы: творческие работы, 

самостоятельные работы, выставки, тестирование, конкурс, защита творческих работ, 

проектов, конференция, фестиваль, соревнование, турнир, зачетные занятия. 

 

2.4. Оценочные материалы. 

Для каждой программы разрабатываются свои, характерные для нее, параметры, 

критерии, оценочные материалы и диагностики. Обязательно указываются авторы 

используемых методик, даются ссылки на источники информации. 

 

2.5. Методические материалы 

Включают в себя: описание методов обучения и воспитания:  

Методы обучения: словесный, наглядный, практический; объяснительно-

иллюстративный; репродуктивный; частично-поисковый, исследовательский; 

проблемный, игровой, дискуссионный, проектный и др.; активные и интерактивные 

методы обучения; социоигровые методы.  

Методы воспитания: убеждение, поощрение, упражнение, этическая беседа, 

пример, соревнования, поручения, практического задания и др.  

Описание педагогических технологий: 

 

2.6. Рабочие программы (модули) курсов, дисциплин программы (если есть) 

 

2.7. Список литературы 

2.7.1. Материалы для обучающихся: 

2.7.2. Материалы для педагогов: 

2.7.3. Библиографический список: 

 

Приложение 1,2, … 

 

Приложения к Программе – планы (сценарии) занятий, оценочные материалы,  примеры 

заданий для учащихся и другие материалы, предусмотренные локальным актом 

образовательной организации или разработанные по усмотрению автора Программы.  
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Полезная информация!!!!!!! 

1) Продолжительность образовательной программы по учебному плану в часах 

состовляет от 16 до 864 часов; 

2) Продолжительность части образовательной программы (года обучения, модуля) по 

учебному плану в часах составляет от 16 до 216 часов 

3) Реализация программы направлена на формирование и развитие творческих 

способностей детей и/или удовлетворение их индивидуальных потребностей в 

интеллектуальном, нравственном и физическом совершенствовании, формирование 

культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья за рамками 

основного образования. (можно включить в актуальность и что то взять для 

формулировки цели) 

 

ВАЖНО!!!! 

Программа дополнительного образования НЕ нацелена на достижение предметных результатов 

освоения основной образовательной программы, предусмотренных ФГОС (не может быть 

программ с формулировкой и содержанием нацеленным на подготовку к ОГЭ, ЕГЭ)  


